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Paso 1. Visitamos la pagina web del Ayuntamiento de Castellé6 de la Plana
www.castello.es

Go g|e www.castello.es X m=m () Q

2 Tot [ Imatges [ Vvideos @ Maps i Més Eines

Aproximadament 140 000 000 resultats (0,34 segons)

@ castello.es
https.fwww.castello.es

Inici - Ayuntamiento de Castellé de la Plana

Politica de cookies (galetes). Aquest portal utilitza "cookies" propies i de tercers, per a
recopilar informacié sobre com navega pel lloc. Obtinga més __.
Heu visitat aquesta pagina moltes vegades. Darrera visita: 07/05/23

Seu Electronica €O
Seu Electronica deCastelld de 1a Plana.

Ayuntamiento de Castelld
Recursos Humanos - Ayuntamiento - Empleo - ...

En la cabecera de la web municipal se encuentra el acceso a la sede electronica. Al
pinchar se accede directamente a la sede electronica del Ayuntamiento de Castell6 de la
Plana.

Lo C @ Gk (2] https://www.castello.es/es/inicio < & =

|;| Sede Electronica Contactanos Castellano v
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Ayuntamiento ~/ La ciudad v~ Atencion ciudad ~ Actualidad

[ ¢ Qué estas buscando? n

‘ Video del Pleno crdinario del 27 de abril de 2023 ‘

‘ Video del Plenc extraordinario de 28 de abril de 2023 ‘
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Paso 2. Accedemos a la sede electronica y seleccionamos CATALOGO DE
TRAMITES

L

) :nuil il

CATALOGO DE TRAMITES

Inicio  Catalogo de tramites

Seleccione Materia

Seleccione uno v Buscar tramites

Paso 3. Escribimos en el buscador el tramite a realizar: Jornals de Vila.

L]

(& unnl T . 1

CATALOGO DE TRAMITES

Inicio  Catalogo de tramites

Seleccione Materia
Seleccione uno | JORNALS DE VILA| I

e Tramitacion
Electrénica

Declaracion de Alteracién Catastral de un Bien Inmueble @ Informacién

@ Informacidn

Peticién de Consulta Popular

e Tramitacion

@ Informacién s
Electrénica

Aportacion de Documentos
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Paso 4. Tras pulsar la tecla Enter, se inicia la busqueda y nos aparece el titulo del
tramite: PROCESO SELECTIVO DEL PROYECTO DE EMPLEO JORNALS DE
VILA 2023.

g
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Ajuntame Lde .
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Inici Cataleg de tramits

Seleccioni Matéria

Seleccionau-ne un ~ JORMNALS DE VILA

PROCES SELECTIU DEL PROJECTE D'OCUPACIO JORNALS DE VILA 2023 G) Informacia e Tramitacié Electronica

Paso 5. Pulsamos sobre Tramitacion Electronica

1 ANR
Ajuntament de .
Castelld de |3*Plana

i oK -

Inici Catdleg de tramits

Seleccioni Matéria

Seleccioneu-ne un v JORNALS DE VILA

PROCES SELECTIU DEL PROJECTE D'OCUPACIO JORNALS DE VILA 2023 G) Informacié e Tramitacié Electrénica
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Paso 6: Seleccionamos la opcién cl@ve

S 1RSAY
|Ilr
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Inici Identificacia Electronica

En virtut de |'article 9 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comt de les Administracions Publiques, les Administracions Pabliques estan obligades a verificar la identitat dels

interessats en el procediment administratiu.

Amb la finalitat de garantir el no repudi de les actuacions que realitzi, el sistema guardara una auditoria amb segellat de temps de totes les operacions

ey cli@ve

Accedeixi amb Certificat Digital, DNle i els sistemes de claus concertades de Cl@ve

Seleccionamos la opcion de identificacion digital que tengamos activada: Cl@ve
permanente, Cl@ve pin, Certificado digital o DNI electrénico

L= cl@vesm-

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara a de forma

* X %

* *

* *

* *
* 4k

DNile / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

cl@ve

® Gobiemo de Espafia - Ci@ve
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Paso 7. Introducimos nuestros datos de acceso en funcidon del método de
identificacion seleccionado.

En el ejemplo que sigue se ha usado: Acceso con Sistema Cl@ve permanente.

e MINISTERIO
IDENTIDAD @ DE INCLUSION, SECRETARIA DE ESTADO
ELECTRONICA PARM SECGURIDAD SOCIAL  DE LA SEGURIDAD SOCIAL
LAS ADMINISTRACIONES ¥ MIGRACIONES ¥ PENSIONES

Plataforma de Autenticacion - Cl@ve Permanente

£Que es? Indique DNI/NIE y Cl@ve
Fs un sistema de autenticacion disefiado para personas gque Perm_anente Zolis garantizar su
identidad

necesitan acceder frecuentemente a los servicios electrénicos de |a
Administracion. Se basa en el uso de un cédigo de usuario, su DNI o
NIE, v de una contrasefia que se establece en el proceso de -
artivacion v gue solo debe ser conocida por ti. Para acceder al DNIINIE |_|
proceso de activacidn es necesario gque previamente te hayas

! : Contrasefia
registrado en el sistema.
Para los servicios de administracion electréonica gue reguieran un
nivel de seguridad elevado, el sistema refuerza la autenticacion con
Ia salicitud de introduccion de un codiao numérico de un solo uso Autenticar > Cancelar >

(One Time Password, OTP) que se envia previamente por mensaje

* Independientemente del sistema de identificacion digital seleccionado el resto de
pasos son iguales

Paso 8. Para iniciar el tramite primero debemos marcar “Soy el interesado” y

pulsar sobre Comenzar.
s, S e L% n 28R

gy o SOEEE B

Formulario Documentos Dedaro Firmar Acuse de recibo

Fecha y hara de autenticacién 24/02/2020 11:19

I

L]

O@ve - Gobierno de Espafia

Sistermna de identidad Olaves concertadas
Nivel de seguridad Medio
]
1o sesien |

Soy el reprasentante

i
Treseta @podera NOLAria
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Paso 9. En el formulario introducimos nuestros datos. Es importante rellenar las
casillas Email y Movil.

ldentificacio Documents Declaro Signar Justificant de recepcio
Codi SIA Nom del tramit Expedient associat
2406923 PROCES SELECTIU DEL PROJECTE D'OCUPACIO JORNALS DE VILA 2023
Tipus de persona  NIF/CIF Nom Primer cognom Segon cognom
Fisica v

Mitja de notificacié Email * Mobil *
Electronica ~

Paso 10. En la casilla Solicita indicamos el puesto de trabajo solicitado y
pulsamos siguiente.

*Recuerda: Hay que presentar una instancia por cada puesto de trabajo
solicitado.

Expone

Habiéndose convocado diferentes puestos de trabajo dentro del programa Jornals de Vila 2021, solicito participar en la seleccidn del puesto de:

Solicita

[ ]

Informacién adicional

Presentar una instancia por cada puesto de trabajo solicitado
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Paso 11. Es el momento de aportar la documentacion. No debemos olvidar que
alguna es OBLIGATORIA y su no presentacion sera motivo de exclusion del
proceso selectivo.
Para adjuntar documentacion:

® Forma de aportacion: Decido aportarlo yo mismo

* Adjuntar

® Requisito de validez: copia simple

* Siguiente
® Seleccionar fichero
* Cargar
dentificacién Formulario Declaro Firmar Acuse de recibo

Documento de inscripcién en LABORA - DARDE

RDE
Requisito de Validez ee de su veracidad
r requerirle posteriormente la exhibicion del documento origina
Forma de Aportacion Decido aportarlo yo mismo E|
Informe de vida laboral
Informe de vida laboral actualizado dentro de los Ultimos 15 dias anteriores a la publicacion de las bases. En caso de carecer de experiencia laboral, Informe Negativo de Vida Labora

riualizada_exnedida por la Tesoreria General d la Sesuridad Soria

De manera similar, vamos afiadiendo el resto de documentacion. Sera obligatorio
adjuntar el DARDE, la vida laboral y todos aquellos documentos que se requieran
para el puesto solicitado (consultar los requisitos de cada puesto en las bases).
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Inicio  Catdlogo de trémites  Presentacion telematica

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: PROCESO SELECTIVO DEL PROGRAMA DE EMPLEO JORNALS DE VILA 2021

o e o 4 5 6

Identificacion Formulario Documentos Declaro Firmar Acuse de recibo

Documentacion Obligatoria

Documento de inscripcién en LABORA - DARDE

Documento de inscripcion como demandante de empleo en el Servicio Cargar documento -l
~
Normativa reguladora aplicable Bases que rigen el proceso selectivo
Todos
Copiar el enlace a las bases Requisito de validez *
Requisito de Validez Copia simple responsabilizandose el Copia simple E|
Esta administracion se reserva el de .
Descripcién *
Forma de Aportacion Decido aportarlo yo mismo Documento de inscripcion en LABORA - DARDE = I]
Informe de vida laboral <:“:
— =
~
Informe de vida laboral actualizado dentro de los Gltimos 15 dias anter] ida Laboral

GsujJIIDSjbBqVutlGOpw# 'ado, expedido por la Tesoreria General de |a Seguridad Social

Paso 12. Marcamos las correspondientes casillas de Declaro y pulsamos
Siguiente.

(CATALOGO DE TRAMITES

Inicia Catalogo de tramites Presentacién telemaética

Identificacion Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

Tener nacionalidad espaiiola o la de alguno de los Estados miembros de la Union Europea. Otras situaciones administrativas, consultar las bases
Tener la capacidad fundonal para el desempefio de las tareas del puesto al que se presenta

Tener un conocimiento minimo de la lengua castellana y/o valenciana para poder desempefiar las funciones del puesto al que se presenta
Tener cumplidos 18 afios de edad y no exceder en su caso de la edad méaxima de jubilacion forzosa.

Encontrarse en situacion de desempleo inscrito/a como demandante de empleo en el Servicio Publico de Empleo (LABORA)

8B 8 8 @8 @ @

Estar en posesion de la titulacion y/o experiencia solicitada para el puesto al que se opta.
L =
Autorizo al Ayuntamiento de Castellé de la Plana a consultar los datos de empadronamiento

Autorizo a la Agencia de Desarrolle Local - CastelloCREA a consultar la inscripcion en su base de datos asi como la participacion en anteriores programas de Jornals de Vila

=



Ajuntament de

s Castello

¢ Ocupacio

Paso 13. Pasamos a la fase de firma, en la que tenemos que indicar que es
correcto el contenido que se ha registrado. Después de marcar esta casilla ya
podemos pulsar Firmar.

Autorizo a la Agencia de Desarrollo Local - CastelloCREA a consultar la inscripcion en su base de datos asi como la participacion en anteriores programas de Jornals de Vila

He sido informado de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en la documentacion que la acompafia para la realizacion de actuaciones
administrativas

Informacion basica sobre proteccion de datos

Responsable Ajuntament de Castelid de la Plana

Finalidad Tramitar procedimientos y actuaciones administrativas

Legitimacion Cumplimiento de una misién realizada en interés pablico o en el ejercicio de poderes publicos otorgados a esta Entidad

Destinatarios Se cederan datos, en su Caso, a otras Admin ciones Publicas y a los Encargados del Tratarmiento de los Datos. No hay prevision de transferencias a terceros paises.
Derechos Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi come otros derechos, tal y como se explica en la informacion adicional.

5
I3
a
o

1
t

Informacidn Adicional Puede consultar la informacidn adicional y detallada sobre Proteccion de Datos en la siguiente direccion Proteccion d

Fecha y hora de autenticacién

Apellidos, Nombre

NIF/CIF
Proveedor de identidad Cl@ve - Gobierno de Espafia
Sistema de identidad Claves concertadas

Nivel de seguridad
P

Id sesién

Declaro que es cierto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo

=
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Paso 14. El documento esta ya presentado vy, para finalizar, podemos descargar el
recibo de presentacion y una copia de la instancia firmada que acabamos de

presentar.

Identificacién Formulario Documentos Firmar

Su trémite se ha realizado con éxito

Oficina de Registro

[ )€ J)

N°Registro Fecha

Paso 15. Si deseas inscribirte a un nuevo puesto de trabajo, es necesario repetir el
proceso desde el paso 1, adjuntando de nuevo toda la documentacién requerida

para el nuevo puesto solicitado.



